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摘 要

中文摘要一般为 300 400字，简要介绍毕业设计（论文）的研究目的、方法、

结果和结论，语言力求精炼。英文摘要应与中文摘要相对应。中英文摘要均要有

关键词，一般为 3 8个，中英文摘要要相互对应。

中文摘要。“摘要”两字之间空一个全角空格或两个半角空格，字体为宋体

二号字加粗，居中显示，摘要内容采用正文样式。中文关键词与摘要内容间隔一

行，无缩进左对齐书写。“关键词：”采用宋体四号字加粗，关键词内容采用正

文样式，且换行不缩进。关键词之间用逗号分隔。

英文摘要。此部分皆为 Times New Roman字体。“ABSTRACT”为二号字加粗，

居中显示。英文摘要内容采用正文样式。英文关键词与英文摘要内容间隔一行，

无缩进左对齐书写。“KEY WORDS:”为四号字加粗，英文关键词采用正文样式，

且换行不缩进，关键词之间用逗号分隔，词义和中文关键词相同。“ABSTRACT”

和“KEY WORDS”一律用大写字母，每个关键词的首字母要大写。

关键词: 关键词 1；关键词 2；关键词 3；⋯⋯；关键词 7（关键词总共 3— 7个，

最后一个关键词后面没有标点符号）
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ABSTRACT
The upper bound of the number of Chinese characters is 400. The abstract aims at

introducing the research purpose, research methods, research results, and research con-
clusion of graduation thesis, with refining words. Generally speaking, both the Chinese
and English abstracts require the keywords, the number of which varies from 3 to 7,
with a semicolon between adjacent words. The font of the English Abstract is Times
New Roman, with the size of 12pt(small four).

KEYWORDS: keyword 1, keyword 2, keyword 3,⋯⋯, keyword 7 (no punctuation
at the end)

II



目 录

第一章 绪论 ................................................................................................. 1

1.1 毕业设计（论文）类型及基本要求 ................................................. 1

1.1.1 设计类 .......................................................................................... 1

1.1.2 论文类 .......................................................................................... 1

1.1.3 软件类 .......................................................................................... 1

1.2 毕业设计（论文）资料组成及存档要求 ......................................... 1

第二章 理论研究 ......................................................................................... 3

2.1 毕业设计（论文）结构及要求 ......................................................... 3

2.1.1 论文结构 ...................................................................................... 3

2.1.2 语言表述 ...................................................................................... 3

2.1.3 标题和层次 .................................................................................. 3

2.1.4 打印规格 ...................................................................................... 3

2.2 毕业设计（论文）撰写规范 ............................................................. 4

2.2.1 封面 .............................................................................................. 4

2.2.2 目录 .............................................................................................. 4

2.2.3 正文 .............................................................................................. 4

2.2.4 公式 .............................................................................................. 5

2.2.5 图 .................................................................................................. 5

2.2.6 表 .................................................................................................. 6

2.3 脚注 ..................................................................................................... 6

2.4 页眉和页脚 ......................................................................................... 7

第三章 实验与分析 ..................................................................................... 8

3.1 任务书 ................................................................................................. 8

3.2 开题报告 ............................................................................................. 8

III



天津大学 2024届本科生毕业论文

3.3 评阅书 ................................................................................................. 8

3.3.1 指导教师评阅书 .......................................................................... 8

3.3.2 评阅教师评阅书 .......................................................................... 8

3.4 答辩记录书 ......................................................................................... 9

3.5 外文资料和中文译文 ......................................................................... 9

参考文献 .......................................................................................................... 10

附 录 .............................................................................................................. 11

致 谢 .............................................................................................................. 12

IV



天津大学 2024届本科生毕业论文

第一章 绪论

此处格式已按模板设定，作者只需选择段落区域，输入替换之。模版中所有

说明性文字用于注释格式与内容的要求，撰写论文时请删除。模版中，图表、公

式、参考文献等都已给出范例，撰写论文时请删除。

本模版已包含符合章节设置的“多级别列表”，只需在相应位置替换标题文

字即可。如需增加章节，建议先使用格式刷，再调整编号。

1.1 毕业设计（论文）类型及基本要求

1.1.1 设计类

学生必须独立完成一定数量的设计图纸，撰写一篇 15000字以上的设计说明
书，工程设计类图纸折合成零号图纸不能少于三张。

1.1.2 论文类

学生必须独立完成一项研究或实验，撰写一篇 15000字以上的论文。基础理
论类的研究型论文的正文文字一般不少于 10000字，要求内容充实，论据充分可
靠，论证有力，主题明确。

1.1.3 软件类

学生必须独立完成一个软件或较大软件中的一个模块设计，撰写一篇 15000
字以上的设计说明书。

1.2 毕业设计（论文）资料组成及存档要求

毕业设计（论文）资料包括：任务书、开题报告、毕业设计（论文）、外文

资料、中文译文、过程指导记录表、中期检查记录表、指导教师评阅书、评阅教

师评阅书、答辩记录书，以及图纸、实验报告、计算程序等。

毕业设计（论文）的纸质版资料由各院、系自行安排保存，电子版资料在天

津大学本科生毕业设计（论文）管理系统中保存，要保证两类资料的一致性。

毕业设计（论文）及图纸、实验报告、计算程序等装订成册（图纸数量过多

可单独装订成册），附件资料按顺序装订成册（资料顺序为：附件封面、目录、
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任务书、开题报告、外文资料、中文译文、过程指导记录表、中期检查记录表、

指导教师评阅书、评阅教师评阅书、答辩记录书），两册一并存档，两册封面均

采用天津大学本科生毕业设计（论文）统一封面。
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第二章 理论研究

此处格式已按模板设定，作者只需选择段落区域，输入替换之。模版中所有

说明性文字用于注释格式与内容的要求，撰写论文时请删除。模版中，图表、公

式、参考文献等都已给出范例，撰写论文时请删除。

本模版已包含符合章节设置的“多级别列表”，只需在相应位置替换标题文

字即可。如需增加章节，建议先使用格式刷，再调整编号。

2.1 毕业设计（论文）结构及要求

2.1.1 论文结构

毕业设计（论文）原则上应采用中文完成（教学语言为英语的除外），确需

用其他语言撰写的需经学院审批同意并报教务处备案。毕业设计（论文）一般由

以下部分组成，依次为：①封面；②扉页；③独创性声明；④中英文摘要及关键
词；⑤目录；⑥正文；⑦参考文献；⑧附录；⑨致谢。

2.1.2 语言表述

要做到数据可靠、推理严谨、立论正确。论述必须简明扼要、重点突出，对

同行专业人员已熟知的常识性内容，尽量减少叙述。

论文中如出现一些非通用性的新名词、术语或概念，需做出解释。

2.1.3 标题和层次

标题要重点突出，简明扼要，层次要清楚。

2.1.4 打印规格

论文一律采用 A4纸张（大小为 210mm×297mm）打印，可根据实际选择单
面或双面印刷，页边距如下设置。上：27.5mm；下：25.4mm；左：35.7mm；右：
27.7mm。页眉距边界 15.0mm；页脚距边界 17.5mm。字符间距为默认值（缩放
100%，间距：标准）。
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2.2 毕业设计（论文）撰写规范

2.2.1 封面

采用天津大学本科生毕业设计（论文）统一封面，封面内容包括论文题目、

学院、专业、年级、姓名、学号、指导教师等信息。

论文题目是论文总体内容的体现，要求醒目、简明、准确，主题突出，一般

不宜超过 25字。

2.2.2 目录

目录的各章节应简明扼要，应列至三级标题，包含正文及其后的各部分，并

附有相应页码。目录的文字应与相应标题文字完全一致。

“目录”两字之间空一个全角空格或两个半角空格，采用不编号章标题样式。

目录条目采用正文样式。

各级标题采用逐级缩进形式，每级缩进 2字符，页码前导符采用“⋯”。

2.2.3 正文

正文是毕业设计（论文）的主体，应占据主要篇幅，文字一般不少于 15000
字，要求主题明确，内容充实；论点正确，论据可靠，论证充分。内容一般包括：

设计（论文）的工作目的（背景），国内外研究现状、理论分析、计算方法、实

验装置和测试方法、实验结果分析与讨论、研究成果、结论及意义等。

正文中文字体为宋体，英文字体为 Times New Roman，正文采用小四号字，
段落行间距为固定值 20磅，段落前后间距为 0，首行缩进 2字符。西文字体以
Times New Roman为准，若 Times New Roman中没有相应字符，则应使用较为清
晰和通用的字体。数学公式和专门文字（如计算机程序代码）的字体可以根据需

要选择。

章节与标号：一般分为章标题（一级标题）、不编号章标题（同属于一级标

题）、二级标题和三级标题。各章节编号建议采用Word的“多级别列表”方式
自动形成编号，标题编号与标题内容之间空一个全角空格或两个半角空格。各级

章节标题格式要求细节参见《天津大学本科生毕业设计（论文）撰写规范》。

图、表等与其前后的正文之间要有一行的间距；文中的图、表、公式一律采

用阿拉伯数字分章编号，如：图 2-5，表 3-2，公式（5-1）（“公式”两个字不要
写上）等。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号。子图采用英文字母

编号。引用图或表应在图题或表题右上角标出文献来源。图或表的附注应位于图

或表的下方。
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2.2.4 公式

公式要标准、通用，公式的变量和参数，除了公知公认的以外，一般要给出

解释。文中的公式一律采用阿拉伯数字分章编号，如：公式（5-1）（“公式”两
个字不要写上）。公式编号只能用于行间公式。公式编号右对齐，且应加英文小

括号，不加引导符。其余样式与正文相同。变量和参数，不能采用正文格式，必

须正确使用数学格式或行内公式格式，包含行内公式的段落可以采用单倍行距。

依照以上标准的行间公式范例如下。
Fsi = ksi(z′

i − zi) + csi(ż′
i − żi)

Fti = kti(zi − yi(xi, t)) + cti(ż′
i − ẏi(xi, t))

(2-1)

其中：zi为车辆第 i个轮胎由静平衡位置起算的竖向位移；yi为桥梁在第 i
个轮胎作用下的瞬时变位。

2.2.5 图

图要精选、简明，切忌与表及文字表述重复。图中的术语、符号、单位等应

同文字表述一致。图与其前后的正文之间要有一行的间距；文中的图一律采用阿

拉伯数字分章编号，如：图 2-5。若图中有附注，采用英文小写字母顺序编号。子
图采用英文字母编号。图序及图题居中置于图的下方，图、表内容为五号字，中

文字体为宋体，英文字体为 Times New Roman。图序与图题之间空一个全角空格
或两个半角空格。引用图应在图题右上角标出文献来源。图的附注应位于图或表

的下方。

依照以上标准的插图范例如下。

图 2-1 晶体坐标系和样品坐标系示意图
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(a)云图； (b)沿深度方向分布曲线

图 2-2 应变硅横截面样品的拉曼类硅峰峰位

2.2.6 表

表中参数应标明量和单位的符号。表的编排建议采用国际通行的三线表。表

与其前后的正文之间要有一行的间距；文中的表一律采用阿拉伯数字分章编号，

如：表 3-2。若表中有附注，采用英文小写字母顺序编号。表序及表题居中置于
表的上方。如某个表需要转页接排，在随后的各页上应重复表序，后跟表题（可

省略）和“（续）”，置于表格上方。续表均应重复表头。表序与表题之间空一

个全角空格或两个半角空格。引用表应在表题右上角标出文献来源。表的附注应

位于图或表的下方。

依照以上标准的三线表范例如下。

表 2-1 典型微尺度力学实验方法的基本信息

实验方法 主要测量对象 空间分辨率

原子力显微镜 表面力 0.1 nm [1]
透射电镜 晶格结构、位错 0.1 nm [2]

X射线衍射 应变 1 µm[3-5]
同步辐射 内部三维结构与变形 约 100 nm[6, 7]
显微拉曼 应变 250 nm [8]

2.3 脚注

在正文当中1，如果有个别名词或情况需要解释时，可加注释说明。注释说明

应采用文中编号加脚注的模式。脚注应采用阿拉伯数字上标，字体为 Times New
1脚注字号为五号，其余样式与正文相同。

6
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Roman，分页连续标号。脚注字号为五号，其余样式与正文相同。

2.4 页眉和页脚

页眉从正文开始到毕业设计（论文）结尾，一律设为“天津大学 XX届本科
生毕业设计（论文）”，采用五号字居中书写，其余样式与正文相同。

页脚从中文摘要开始，从 I开始顺序编页码，为大写罗马数字格式。正文第
一页开始，用阿拉伯数字重新从 1开始顺序编页码，至学位论文结尾。页脚的字
号为小五号，居中书写。

7



天津大学 2024届本科生毕业论文

第三章 实验与分析

3.1 任务书

任务书内容应包括原始依据、参考文献、设计内容和要求，其中原始依据要

填写明确，原始依据不得少于 200字，包括设计（论文）的工作基础、研究条件、
应用环境、工作目的；设计（研究）内容和要求不得少于 200字，包括设计（研
究）内容、主要指标与技术参数，并根据课题性质对学生提出具体要求。

3.2 开题报告

开题报告要求不少于 2000字，内容包括：课题的来源及意义，国内外发展
状况，本课题的研究目标、研究内容、研究方法、研究手段和进度安排，实验方

案的可行性分析和已具备的实验条件以及主要参考文献等。

3.3 评阅书

3.3.1 指导教师评阅书

指导教师评阅书中的“评阅意见”不能少于 200字，主要包括对开题报告、
设计或研究内容、外文资料和译文、工作量、工作态度、设计或论文质量、创新

性、应用性、论文写作、文本规范、存在的不足和综合评价等方面的评阅意见，

应体现对所评阅论文的具体意见，要有针对性。

3.3.2 评阅教师评阅书

评阅教师评阅书中的“评阅意见”不能少于 200字，主要包括对选题、设计
或研究内容、外文资料和译文、工作量、设计或论文质量、创新性、应用性、论

文写作、文本规范、存在的不足和综合评价等方面的评阅意见，应体现对所评阅

论文的具体意见，要有针对性。
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3.4 答辩记录书

答辩记录书中的“综合评价”不能少于 100字，主要包括设计或研究内容、
工作量、设计或论文质量和答辩情况；“答辩记录”主要包含答辩委员提出的问

题和学生回答情况等，答辩记录由答辩小组秘书填写。

3.5 外文资料和中文译文

外文资料要与所做课题紧密联系，严禁抄袭有中文译本的外文资料，外文资

料的选取要注明出处。可用 A4纸复印，如果打印，标题应采用不编号章标题样
式，内容应采用正文样式。中文译文的字数一般为 5000～6000汉字。
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附 录

附录的有无，根据毕业设计（论文）情况而定，内容一般包括正文内不便列

出的冗长公式推导、辅助性数学工具、符号说明（含缩写）、计算程序及说明等。

附录另起一页。附录依序用大写正体A、B、C、⋯编序号，如：附录A。附录中的
图、表、公式、参考文献等另行编序号，与正文分开，也一律用阿拉伯数字编码，

但在数码前冠以附录序码，如：图 A01、表 B-2、公式 (B-3)、文献 [A5]等。“附
录”两字之间空一个全角空格或两个半角空格，采用不编号章标题样式；内容应

采用正文样式。
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致 谢

致谢应以简短的文字对课题研究与论文撰写过程中曾直接给予帮助的人员

（例如指导教师）表示谢意。“致谢”两字之间空一个全角空格或两个半角空格，

采用不编号章标题样式；内容应采用正文样式。
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